
 
ประกาศเทศบาลตําบลกระจับ 

เร่ือง   กําหนดข้ันตอนการปฏิบัติงานเพ่ืออํานวยความสะดวกแก่ประชาชน ของกองคลัง 
..................................... 

  เพ่ือให้บริการงานของเทศบาลตําบลกระจับเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ สามารถตอบสนองความ
ต้องการของประชาชนได้อย่างท่ัวถึง  รวดเร็ว ถูกต้องตามระเบียบและกฎเกณฑ์ ของราชการ  เก่ียวกับการลด
ข้ันตอนการปฏิบัติงาน  และการอํานวยความสะดวกแก่ประชาชน ตามบทบัญญัติแห่งพระราชกฤษฎีกา  ว่าด้วย
หลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองท่ีดี  พ.ศ. ๒๕๔๖  หมวด ๕  มาตรา  ๒๙  และหมวด  ๗  มาตรา  
๓๗  กองคลัง เทศบาลตําบลกระจับ   จึงกําหนดข้ันตอนการ ปฏิบัติงานเพ่ือให้บริการประชาชน ดังนี ้

๑.  การจัดเก็บภาษีโรงเรือนและท่ีดิน  จํานวน ๔  ข้ันตอนใช้เวลา ๕ นาที 
      ๑.๑ ผูช้ําระยื่นแบบแสดงรายการแห่งทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.๒) ต่อพนักงานเจ้าหน้าท่ี  (๑ นาที) 
       ๑.๒ พนักงานเจา้หน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้องของแบบแสดงรายการแห่งทรัพย์สิน (๒ นาที) 
        ๑.๓ ออกใบแจ้งการประเมิน (ภ.ร.ด.๘)  (๑ นาที) 
            - ผู้รับประเมินไม่พอใจขออุทธรณ์ภาษี 
            - ผู้รับประเมินได้รับแจ้งการประเมินชําระภายใน ๓๐ วัน 
            - ผู้รับประเมินชําระภาษีทันทีตามใบแจ้งการประเมิน 
       ๑.๔ ออกใบเสร็จรับชําระค่าภาษี   (๑ นาที ) 
     ๒.  การจัดเก็บภาษีบํารุงท้องท่ี จํานวน ๔ ข้ันตอน ใช้เวลา ๕ นาที 

   ๒.๑ ผูช้ําระยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน (ภ.บ.ท.๕) ภายในเดือนมกราคมของทุก ๔ ปีแรกท่ีมี
การต ี  
          ราคาปานกลางท่ีดินเจ้าหน้าท่ีเรียกหลักฐานการชําระครั้งสุดท้ายหรือโฉนดท่ีดิน ( ๑ 
นาที) 

                         ๒.๒ พนักงานเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้องของแบบแสดงรายการ (ภ.บ.ท.๕) ( ๒ นาที) 
       ๒.๓ ออกใบแจ้งการประเมิน (๑ นาที ) 
               - ผู้รับประเมินไม่พอใจขออุทธรณ์ภาษี 
               - ผู้รับประเมินได้รับแจ้งการประเมินชําระภายใน ๓๐ วัน 
                - ผู้รับประเมินชําระภาษีทันทีตามใบแจ้งการประเมิน 
      ๒.๔ ออกใบเสร็จรับชําระค่าภาษี ( ๑ นาที ) 
    ๓.  การจัดเก็บภาษีป้าย จํานวน ๔ ข้ันตอนใช้เวลา  ๕ นาที 
     ๓.๑ ผู้ชําระยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย ( ภ.ป.๑ ) ต่อพนักงานเจ้าหน้าท่ี ( ๑ นาที ) 
      ๓.๒ พนักงานเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้องของแบบแสดงรายการ ( ภ.ป.๑. )  ( ๒ นาที) 
      ๓.๓ ออกใบแจ้งการประเมิน  ( ๑ นาที ) 
               - ผู้รับประเมินไม่พอใจขออุทธรณ์ภาษี 
               - ผู้รับประเมินได้รับแจ้งการประเมินชําระภายใน ๓๐ วัน 
               - ผู้รับประเมินชําระภาษีทันทีตามใบแจ้งการประเมิน 
   ๓.๔ ออกใบเสร็จรับชําระค่าภาษี  ( ๑ นาที ) 
                      



 
- ๒- 

 
 ๔.  การรับคําร้องขออนุญาตใช้เครื่องขยายเสียง จํานวน  ๓  ข้ันตอน ใช้เวลา  ๔  นาที 
     ๔.๑ ประชาชนผู้ยื่นคําร้องขออนุญาตใช้เครื่องขยายเสียง (  ฆ.บ.๑ ) ( ๒ นาที ) 
     ๔.๒ เรียกหลักฐานบัตรประชาชนใบอนุญาตให้มีมโหรสพ  ( ๑ นาที ) 
          ๔.๓ ออกใบอนุญาตของใช้เครื่องขยายเสียง ( ฆ.บ.๒ ) ( ๑ นาที ) 
 

ท้ังนี้เวลาการปฏิบัติงานจะเริ่มนับตั้งแต่ผู้มารับบริการมีเอกสารครบถ้วน ถูกต้องเพียงพอสําหรับ
เจ้าหน้าท่ีใช้ประกอบการพิจารณา ตามระเบียบของทางราชการ 
 
  จึงขอประกาศให้ทราบโดยท่ัวกัน 
 
   ประกาศ   ณ   วันท่ี   ๑๑  เดือน    ธันวาคม   พ.ศ. ๒๕๕๕ 
 
 
 
 

                                                                         เฟ่ืองลดา     กุลธอุทัย 
(นางสาวเฟ่ืองลดา      กุลธอุทัย) 
 นายกเทศมนตรีตําบลกระจับ     
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ONE  STOP  SERVICE 
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